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1. Memahami administrasi dan perda tentang
rekomendasi pembangunan menara telekomunikasi

2. Menguasai komputer dan internet

PELAKSANA :
1. Menguasai komputer dan internet

2. Mampu menggunakan aplikasi Google Maps

3. Mampu menggunakan aplikasi Map Info
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NAMA SOP REKOME GUNAN MENARA TELEKOMUNIKASI

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 |KADIS : KASI PENGEMBANGAN INFRASTRUKTUR :
2. PP Nomor 82 Tahun 2012 Memahami administrasi dan perda tentang 1. Memahami administrasi dan perda tentang rekomendasi
3. Perpres Nomor 95 Tahun 2018 rekomendasi pembangunan menara telekomunikasi pembangunan menara telekomunikasi
4. Permenkominfo Nomor 2 tahun 2008 2. Menguasai komputer dan internet
5. Permenpanrb Nomor 5 Tahun 2018 3. Mampu menggunakan aplikasi Google Maps
6. Peraturan Bersama Menteri Dalam KABID :

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

SOP Pengarsipan Dokumen

- Komputer, Printer dan ATK
- Jaringan Internet
- Smartphone

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Bila SOP ini tidak dilaksanakan akan
berdampak : Buruknya mutu pelayanan
rekomendasi pembangunan menara
telekomunikasi.

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy

PROSEDUR
MUTU BAKU
NO| URAIAN KEGIATAN KASI
KADIS | KABID |PENGEMBANGAN|PELAKSANA| Pemohon | PERSYERATEN! | wakru | outeut KET
INFRASTRUKTUR L AN
1 |Pemohon menyampaikan surat Permohonan Surat P h
Pembangunan Menara Kepada Kepala Dinas P ﬁra d oo i’: d
Berkas Pemohon R emohon dan | menerima tanda
. t Berkas terima berkas
4 i Pemohon pengajuan
2 |Kepala Dinas Menerima Surat Permohonan, ] Disposisi
kemudian Mendispossisikan Kepada Kepala Tidak Disposisi Surat dan Surat dan
Bidang Pengambangan Informatika - " - -‘“ Surat Pemohon 60 Menit Surat
| Pemohon
3 Kepala Bidang Pengembangan Informatika . {
Memeriksa Kelengkapan bersama dengan Kasi - M - - ’ g | |Berkas Permohonan| 30 Menit | Check List
Pengembangan Infrastruktur i !
Kasi Pengembangan Infrastruktur .
4
memerintahkan Staff membuat SPT dan SPPD - S - Surat Pemohon 120 Menit | SPT dan SPD
untuk survey lapangan
5 Kepala Bidang beserta Kasi Pengembangan . e
Infrastruktur dan Staff yang tertera dalam SPT b
melakukan kunjungan ke lokasi Menara dan - ol - — SPT 2 Hari SPD
melakukan pencatatan lokasi
6 |Kepala Bidang memerintahkan Kasi ¥
Pengembangan Infrastruktur membuat - " - - Catatan dan Berkas . Hasil Telaah
rancangan Telaah Staff terhadap lokasi Menara pemotion 180 Menit Staff
yang akan dibangun
7 |Kepala Bidang menyelesaikan dan
menandatangani Telaah Staff dan Tidak ) ) o
menyampaikan Telaah Staff Kepada Kepala Hasil Telaah Staff | 60 Menit Disposisi
Dinas 7
Ya
8 |Kepala Dinas Menerbitkan Surat Rekomendasi v
sesuai dengan Hasil Telaah Staff, Laporan - . ) Surat
Survey Lapangan dan Berita Acara Survey Telaah Staff 60 Menit Keterangan
Lapangan
9 |Pemberian Surat Keterangan v
& Surat Keterangan 1 Hari Hasl
“ Keputusan




